
 

 

 
C I R C O L A R E   n.  286  

 
Milano, 31/08/2026 

A tutto il personale scolastico 
 
 

 
OGGETTO:  Comunicazione delle assenze dal servizio – disposizioni organizzative per 
tutto il personale scolastico (docenti e ATA) 

 
Al fine di consentire all’Istituzione scolastica di provvedere con la necessaria tempestività 
all’organizzazione del servizio, alla rilevazione delle assenze e all’eventuale predisposizione delle 
sostituzioni, si dispone quanto segue: tutto il personale docente e ATA che, per qualsiasi motivo, sia 
impossibilitato a prendere servizio nella giornata è tenuto a comunicare tempestivamente 
l’assenza alla Segreteria mediante comunicazione telefonica, entro le ore 8:15, salvo 
comprovato impedimento. 
 
La disposizione si applica anche al personale il cui orario di servizio abbia inizio successivamente alle 
ore 8:00, in quanto finalizzata a consentire all’Istituzione scolastica la preventiva organizzazione delle 
attività didattiche e amministrative e, ove necessario, la predisposizione delle sostituzioni. 
 
Resta fermo che, in caso di comprovato impedimento, la comunicazione dovrà essere effettuata non 
appena cessato l’impedimento stesso. 
 
La comunicazione dell’assenza non esonera il dipendente dagli ulteriori adempimenti previsti dalla 
normativa e dalla contrattazione collettiva per la specifica tipologia di assenza. 
 
Si richiama il personale al rigoroso rispetto della presente disposizione organizzativa. 
Eventuali comunicazioni effettuate oltre il termine indicato, in assenza di comprovato impedimento, 
saranno valutate ai sensi della normativa e della contrattazione collettiva vigente. 
La presente disposizione decorre dal 01/09/2026. 

 
 

 
 
 
 
 

La Dirigente Scolastica  

       prof.ssa Milena Mammani 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.L.gs. n. 39/1993) 
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