


Supporto tecnico per i Consigli di Dipartimento a distanza ed eventi scolastici e/o 

conferenze on line 

Gestione Planning scolastico 

Emissione circolari e pubblicazione sul sito e registro elettronico 

Gestione dei turni di sorveglianza 

Leonardi Francesco 

Predisposizione del calendario scolastico e delle attività collegiali 

Predisposizione spazi per le commissioni d'Esame di Stato, turni presenze Esami di 

Stato, predisposizione aule per l'Inizio dell'anno scolastico 

Formazione classi dalle seconde alle quinte 

Valutazioni scolastiche e statistiche 

Controllo dei contenuti sulle pagine socia! del Liceo Manzoni 

Delega firma entrata/uscita degli alunni fuori orario scolastico 

Organizzazione e coordinamento degli alunni "tutor" 

Mazzini Alessandro 

Organizzazione dei corsi di recupero e dei corsi di riallineamento Sapere Aude - Area 

umanistica 

Organizzazione e calendarizzazione delle verifiche scritte e orali di fine agosto. 

Valutazione e proposta dei "certamina" di latino e greco 

Musio Ivana 

Gestione della piattaforma PCTO 

Emissione delle circolari e pubblicazione sul sito e registro elettronico 

Valutazione delle proposte didattiche, dei concorsi, delle iniziative culturali provenienti dal 

territorio o dall'Amministrazione coinvolgendo e attivando i docenti potenzialmente 

interessati 

Rapporti istituzionali con la stampa 

Gestione della strumentazione in Aula Magna 

Collaborazione con tutti i docenti curricolari nelle attività di orientamento 

Progetti nazionali e comunitari 

Rossi Eleonora 

Aggiornamento e manutenzione giornaliera del sito web dell'Istituto 

Gestione piattaforma dell'orientamento 

Emissione delle circolari e pubblicazione sul sito e registro elettronico 

Gestione della strumentazione in Aula magna e dell'Aula post-produzione 

Valutazione delle proposte didattiche, dei concorsi, delle iniziative culturali in ambito 

artistico 

Rapporti istituzionali con la stampa per l'ambito artistico 
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